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Versaumnis- und Beurlaubungsliste

Rechtsgrundlagen und Verfahrensweisen (Grundlage sind die Bestimmungen des Schulgesetzes und der
Ubergreifenden Schulordnung, besonders §§37, 38, 54)

Diese Liste bleibt in der Hand der Schiilerin/ des Schiilers und muss gewissenhaft geftihrt werden. Auf
Verlangen ist sie vorzulegen. Die Schiilerin/der Schiiler ist (iber seine versdumten Unterrichtsstunden
nachweispflichtig.

Die Liste hat mehrere Funktionen:

1. Sie dient zur Entschuldigung bei nicht vorhersehbaren Versaumnissen (z. Bsp. plotzliche
Krankheit, Unfall): Unterschrift durch Sorgeberechtigte.

2. Sie dient zur Beurlaubung fiir vorhersehbare Versaumnisse (z. Bsp. Fahrpriifung, Arzttermin,
Vorstellungsgesprach): Unterschrift durch zustindige Kurslehrer/in und Sorgeberechtigte/n
(bei Minderjahrigen).

3. Sie dient als Nachweis fiir erfolgte Beurlaubungen bzw. Entschuldigungen durch
Schulleiter/in bzw. Stammkursleitung und wird den davon betroffenen Fachlehrer(inne)n
ebenfalls zur Kenntnisnahme (gez.) vorgelegt.

4. Sie dient als Nachweis fiir die Versdaumnisnotierung in WebUntis und auf dem Zeugnis.

5. Die Stammkursleitung zeichnet immer vor dem betroffenen Fachlehrer ab (Uberblick iiber
Fehlzeiten).

Zustdndig fir vorherige Beurlaubungen sind:
—  Fir Einzelstunden: der/die Kurslehrer/in,
—  Fur ganze Tage (bis zu drei Tagen): die Stammkursleitung,
—  Fur mehr als drei Tage und Tage direkt vor oder nach den Ferien: der/die Schulleiter/in.

Zustdndig fiir nachtragliche Entschuldigungen sind die Sorgeberechtigten.

Fristen:

1. Beurlaubungsantrdge sind so rechtzeitig vor dem Versdaumnis zu stellen, dass erfolgte
Beurlaubungen den Fachlehrern vorher gezeigt werden koénnen. Planbare Termine sind
grundsatzlich auBerhalb der Unterrichtszeit zu legen und kdnnen nicht bei angesetzten
Kursarbeitsterminen / Leistungsiuberprifungen wahrgenommen werden.

2. Bei nicht vorhersehbaren langeren Versaumnissen ist der Schule spatestens am dritten Tag
schriftlich Mitteilung zu machen. Wird dies versdumt, konnen die entsprechenden
Fehlstunden nicht entschuldigt werden. Auf jeden Fall ist am Tag des Fehlens eine Mitteilung
(Telefon/Email) bis Unterrichtsbeginn notwendig (iiber das Sekretariat).

3. Nach Riickkehr in die Schule missen Entschuldigungen tGber Fehlstunden in der erste Woche,
in der die Schilerin/ der Schiler wieder anwesend ist, der Kursleitung unaufgefordert
vorgelegt werden.

Schulveranstaltungen:

Unterrichtsversdumnisse wegen Schulveranstaltungen (z. Bsp. Exkursionen, Sportveranstaltungen,
Kursarbeiten, durch die anderer Unterricht versaumt wird) gelten nicht als versaumte Stunden fir das
Zeugnis, werden aber eingeklammert zur Information der Kursleiterin/dem Kursleiter trotzdem auf der
Versaumnisliste notiert. Bei Terminkollisionen sind die Schiiler selbst dafiir verantwortlich rechtzeitig
betroffene Fachlehrer/-innen zu informieren und gemeinsam Lésungen zu finden.

Fehlen bei Kursarbeiten:

Versdaumt eine Schilerin/ ein Schiler eine Kursarbeit wegen Krankheit, so ist dies rechtzeitig
anzuzeigen. In besonderen Fallen kann ein arztliches bzw. amtsarztliches Attest verlangt werden. (Siehe
Fristen 2.1)

Erkrankung wahrend des Unterrichts:

Bei solchen Erkrankungen wird die unterrichtende Lehrkraft, bzw. die Stammkursleitung oder das
Sekretariat informiert. Diese tragen die Abwesenheit in WebUntis ein. Die schriftliche Entschuldigung
flr die versaumten Stunden ist nachzureichen. Bei VerstolR werden evtl. erhobene Leistungsnachweise
mit ,,nicht feststellbar” (0 Punkte) bewertet.

Versaumter Unterrichtsstoff:
Fur alle Versdumnisse gilt: Der Unterrichtsstoff ist in angemessener Zeit vollstandig und selbststandig
nachzuarbeiten. Konsequenzen bei mangelnder Leistungsfeststellung tragt grundsatzlich die Schilerin/

der Schiiler.

Aberkennung von Halbjahresnoten bei zu hidufigem Fehlen: siehe §54, 3 SchO

Bestatigung der Kenntnisnahme durch die Sorgeberechtigten:

Datum, Unterschrift

Bestétigung der Kenntnisnahme durch die Schiilerin/ den Schiiler:

Datum, Unterschrift

Personlicher Stundenplan — von der Schiilerin/ dem Schiler selbst einzutragen:

Stunde | Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
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